
Completing an electronic Conflict of 
Interest (eCOI) disclosure in eRS

If you have questions, please contact 
COI@slu.edu

977‐7047: Libby Tempel, Manager
977‐6242: Rita Skiba, Graduate Assistant
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Login at https://ers.slu.edu

Use your SLU username (without “@slu.edu”) and password
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To start the disclosure, 
click “Submit My Current eCOI”
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If you have not yet completed the Financial Conflict of 
Interest (FCOI) training module, it will look like this:

For instructions for the CITI training, click here.

It may take up to 2 business days for your training 
information to be updated in eRS.  If it has not 
updated, you can e‐mail your completion 
certificate to COI@slu.edu

(Many people have 
already completed the 
FCOI training module. If 
so, see the next page.)
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After completing the education module, you can 
return to eRS and complete eCOI disclosure
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If you answer “Yes” to the financial interest 
questions, a “New Entry” button will appear
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When you click the “New Entry” button, a new 
page will load with specific questions
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Please add eRS numbers or titles of related 
research, if applicable
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Clicking “Save” will take you back to the main list 
of questions
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If you need to make changes, scroll to the top of 
the entry and click “Edit Answer”
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If you need to add another company, 
click “New Entry”
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If you add a company by mistake, click “Delete 
This Answer” at the bottom of the screen
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Continue to complete the rest of the questions 
in the same way.

If you need 
to stop, you 
can press 
save at any 
time and 
return to 
finish the 
disclosure 
later.
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You can add additional information 
in question 6, then press “Save and Review”
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Scroll to the top of the page to review your 
complete disclosure.  If you need to make any 

changes, press “COI Edit Page”
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After reviewing your disclosure, click the checkbox 
next to “I have confirmed” and press “Submit”
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You will now see the submitted version of your 
COI disclosure.
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From your eRS dashboard, you can also access your 
completed disclosure in the “Compliance” box
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You can view your submitted disclosure by 
clicking on the form name
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You can update your disclosure by clicking the checkbox 
next to “I want to make an amendment” then clicking the 

“Make Amendment to this COI Disclosure” box
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If your disclosure is currently under review, you can 
view your disclosure by clicking on the form name  

Changes are 
locked online until 
the review is 
complete. If you 
need to make 
changes and the 
form is not 
available,  please 
contact 
COI@slu.edu or 
977‐7047 for 
assistance.
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If you have questions, please contact 
COI@slu.edu

977‐7047: Libby Tempel, Manager
977‐6242: Rita Skiba, Graduate Assistant
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